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Riskler Prosediirler
Sira Hassas Gorevler BISk . . ?Orf Ym .. Sorumlu Birim Amiri (G(?r.evm Yer.m'e (Alinmasi Gereken
no Diizeyi | Yiiriitiildiigii Birim Getirilmemesinin

Onlemler veya Kontroller)

Kamu zarari, hak ve menfaat kaybi,

* UYAP, EBYS ve UETS sistemlerinin siirekli takibi, yasal
siirelerin (dava agma/cevap/kanun yolu) titizlikle kontrol edilmesi,
stirelerin kagirilmamasi igin uyari sistemleri kullanilmast.

* Mahkemelere yonelik is ve islemlerin zamaninda yerine
getirilmesi i¢in gerekli bilgi ve belgelerin ilgili birimlerden eksiksiz
ve yasal siirelere uygun olarak temin edilmesi, uyusmazlik konusu

1 Idari ve Adli Dava islemlerini Yiiriitmek Yiiksek Hukuk Miisavirligi Hukuk Miisavir V. Tolga MISIRCI kurumsal itibar kaybi, hukuki/cezai |islemlerin hukuki ve idari gerekgelerinin savunmaya elverisli
sorumluluk. sekilde agiklatilmasi, buna yonelik gerekli koordinasyonun
saglanmasi.
* Mahkeme kararlarinin ivedilikle ilgili akademik/idari birimlere
resmi yazi ile bildirilmesi, takibinin yapilmasi.
* Durugma takip sistemi olusturularak giincel tutulmasi, mevzuat
degisiklikleri ve emsal kararlarin takibinin saglanmasi.
» fcra dosyalarinin UYAP iizerinden diizenli kontrolii,
Kamu zarar1, kurum alacaklarinin e .. L. S L.
tahsilinde eecikme. zamanasimi tahsilat/6deme/itiraz iglemlerinin mali birimle koordineli
2 |lcra Takibi Islemlerini Yiiriitmek Yiiksek Hukuk Miisavirligi Hukuk Miisavir V. Tolga MISIRCI Fustince g i wnasim yiiriitiilmesi.
riski, itibar kayb1, hukuki/cezai . A - .
sorumluluk * Dosyalarin diizenli takip ve kontroliiniin yapilarak yasal siirelere
' riayet edilmesi ve giincel tutulmast.
* Arabuluculuk dosyalarina yonelik is ve islemlerin zamaninda
. e - .l . Kamu zarar1, zaman kaybi, hak yerine getirilmesi igin gerekli bilgi ve belgelerin ilgili birimlerden
3 Arabuluculuk Islemlerini Yiirtitmek Yiiksek Hukuk Miisavirligi Hukuk Miisavir V. Tolga MISIRCI .. L . . . . . .. .
vemnfaat kaybi, itibar kaybi. ivedi temin edilmesi. Komisyon ve toplant1 siireglerinin takip
edilerek raporlanmasi.
* Gortislerin hukuka uygun ve isabetli olmas i¢in ilgili birimlerden
gelen miitalaa taleplerinin net ve somut belgelerle istenmesinin
Idarenin hukuka aykir1 islem tesis  |saglanmas.
4 |Hukuki Goriig, Danigmanlik ve Miitalaa Verme Orta Hukuk Misavirligi Hukuk Misavir V. Tolga MISIRCI ctmesi, hukuki uyusmaziga yol * Giincel mevzuat ve yarg! kararlarina erisimin saglanmast igin

agilmast, kurum ve birim itibar
kaybr.

gerekli yontemlerin olusturulmas, gizlilik ilkelerine riayet edilmesi
ve kisisel verilerin korunmasi.

* Mevzuat degisiklikleri ve emsal kararlardan birimlerin haberdar
edilmesi.
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* Sorusturmalarin mevzuat ve usul yoniinden hukuka uygun
ylriitiilmesi i¢in yazili ve gorsel materyaller olusturulmast ve ilgili
birim ve sorusturmacilarin kullanimina sunulmasi.
* M t degisiklikleri 1 kararl. irimlerin h;
Usul hatalan nedeniyle islemlerin o :.I\é?:a degisiklikleri ve emsal kararlardan birimlerin haberdar
5 Disiplin ve Ceza Sorusturma Siireglerinin Takibi Yiiksek Hukuk Miisavirligi Hukuk Miisavir V. Tolga MISIRCI iptali, kurum igi Qallsrr}a. barisinin * Birimimiz tarafindan takip edilen sorusturmalarin mevzuata
bozulmasi, hak kaybu, itibar kaybi, e . . .. . oo
. . uygun yiiriitilmesi, tebligat ve usuli islemlerin eksiksiz yapilmasi
hukuki/cezai sorumluluk. o o o . L
ve takibi, evraklarin gizlilik esasina gore ve kisisel verilerin
korunmasina uygun olarak muhafazasi.
* Sorusturma takip sistemi olusturulmasi ve giincel tutulmasi,
stirelere dikkat edilmesi ve sorusturmacilarin bilgilendirilmesi.
Siire kagirilmasi nedeniyle hak » UETS'e diisen evraklarin giinliik kontrolii, tebligat tarihlerinin
6 Tebligat ve E-Tebligat (UETS) Islemleri Yiiksek Hukuk Miisavirligi Hukuk Miisavir V. Tolga MISIRCI kaybi, kamu zarar1, dava ve derhal kayda alinarak ilgili avukata havale edilmesi, yasal siire¢
takiplerin aleyhe sonuglanmasi. tamamlanana kadar takip edilmesi.
« Etik ihlale iligkin sikayet, ihbar vs. aninda kayit altina aliarak
kurula iletilmesi.
o + Tlgili birimlerle koordinasyon saglanarak tiim bilgi ve belgelerin
. Ki 1 itibar k hak ki
7 Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Kurulu Islemleri Yiiksek Hukuk Miisavirligi Hukuk Miisavir V. Tolga MISIRCI ururr.lsa ! 1.bar aybi, hak kaybr, saglanmasit.
hukuki/cezai sorumluluk. P, T .
+ Kararlarin uygulanmast igin ilgili birimlere bilgi verilmesi.
* Yaplan islemlere iliskin takip sistemi olusturularak giincel
tutulmast.
; . . * Harcamalarin mevzuata uygun yapilmasi, siirelerin ve hesaplarin
8 Muhasebe, Avans ve Harcama Islemleri (Harg, Yolluk Orta Hukuk Miisavirligi Hukuk Miisavir V. Tolga MISIRCI Kamu zararl, hatal1 Sdeme, kontroliiniin saglanmasi, avanslarin zamaninda kapatilmasi,
vb.) hukuki/cezai sorumlululk. .
evraklarin eksiksiz toplanmasi.
Hak kaybi, idari para cezas, zaman |, Personel takip sisteminin giincel tutulmasi, izin/rapor evraklarinin
9 Personel Ozliik, izin ve Rapor Islemleri Diisiik Hukuk Misavirligi Hukuk Misavir V. Tolga MISIRCI kaybu, idare ve personelin giiveninin . p . gu .. ! u ’ porev
zamaninda ilgili birimlere bildirilmesi.
kaybolmasi.
Seffaflik ve hesap verebilirlik * Y1l i¢i verilerin diizenli ve glincel tutularak arsivlenmesi
10 |Birim Faaliyet Raporu ve Istatistiklerin Hazirlanmasi Diisiik Hukuk Miisavirligi Hukuk Miisavir V. Tolga MISIRCI ilkesinin zedelenmesi, raporlamada ¢ . ve gl warak arsivi o
; raporlarin belirlenen takvimde (Strateji/Kalite) iletilmesi.
gecikme, zaman kaybi.
Kamu zarar1, demirbas kaybi, .. - .
11  |Tasinir Kayit ve Kontrol islemleri (TKYS) Orta Hukuk Miisavirligi Hukuk Miisavir V. Tolga MISIRCI zimmet sorunlari, tasinirlarin amact ATaslmr %ms—(;.l klslann}g amndfi TKYS ye islenmesi, ayrilislarda
zimmet diisme islemlerinin eksiksiz yapilmasi.
diginda kullanimi.
ONAYLAYAN:
Harcama Yetkilisi
Tolga MISIRCI
Hukuk Miisavir V.
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